PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA SAUDE

RESOLUCAO SESA n° 318/2020

Institui a Comissdo para condugdo do Processo
Administrativo para Apuracdo de
Responsabilidade — PAAR, relacionado ao
Contrato n.° 2220-325/2018 — Pregéo Eletrénico n°
198/2018, nos moldes da Lei Federal 8.666/1993 e
Lei Estadual 15.608/2007.

O Secretario de Estado da Saude, no uso de suas atribui¢des que lhe conferem o art. 4°,
inciso VI e XIII da Lei Estadual n.° 19.848, de 3 de maio de 2019, e o art. 8° inciso IX, do
anexo0113060_30131 do Decreto Estadual n.° 9.921, de 23 de janeiro de 2014 que trata do
Regulamento da Secretaria de Estado do Salde; a Lei Federal n° 8.666/1993; Lei Estadual n°
15.608/2007; e considerando a instrucéo do protocolo 15.997.766-8,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear a Comissdo Processante para Apuracdo de Responsabilidade — PAAR,
referente as supostas infragdes praticadas pela contratada LAVEBRAS GESTAO DE TEXTEIS S/A,
na execugdo do Contrato n.° 2220-325/2018, Pregdo Eletrdnico n.° 198/2018, composta pelos
Membros:

| - Camila Angrelli Carneiro, Enfermeira, RG 13.200.215-0;
Il - Helena Mattana Dionisio, Técnica Administrativa, RG 10.127.602-3;
111 - Giovana Sutil de Oliveira Cunha, Enfermeira, RG 7.833.564-5.

Art. 2° Tratam-se os fatos de possiveis descumprimentos referentes as clausula que
envolvem as obrigacdes da contratada, podendo incidir nas penalidades previstas nas clausulas do
Edital e do Instrumento de Contrato, como adverténcia, multa suspensdo temporéria de participacéo
em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracdo, conforme também prevé o art. 150 e
seguintes da Lei Estadual n.° 15.608/2007.

Art. 3° Para bem cumprir as suas atribui¢des, os membros da Comissdo terdo acesso a toda
documentacdo necesséria a elucidacdo dos fatos, bem como, devera colher quaisquer depoimentos e
demais provas que entender pertinente.

Art. 4° Em anexo a presente Resolucdo, consta Manual de Processo Administrativo para
Apuracdo de Responsabilidade — PAAR, elaborado pela Procuradoria Geral do Estado.

Art. 5° Esta Resolucdo passa a vigorar na data de sua publicacéo.

Curitiba, 17 de marco de 2020

Assinado eletronicamente
Carlos Alberto Gebrim Preto
(Beto Preto)
Secretario de Estado da Satde
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PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURAGAO DE RESPONSABILIDADE -

1. Objetivo

O presente Manual tem por objetivo orientar os servidores publicos para melhor conduzir
o rito do Processo Administrativo de Apuracdo de Responsabilidade — PAAR, referente as
infragGes praticadas pelos contratados pelos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
do Estado do Parana, bem como explicitar a competéncia para aplicacdo das sanc¢les
administrativas cabiveis conforme previsto nas leis, normas, contratos e instrumentos
convocatorios.

As sanc¢Oes de que trata a lei Estadual n? 15.608, de 16 de agosto de 2207 e na Lei federal
n? 8.666, de 21 de junho de 1.993 sdo: adverténcia, multa, suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade.
As sancOes previstas na Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui a
modalidade de licitacdo “pregao” estao descritas em seu art. 72: Quem, convocado dentro
do prazo de validade da sua proposta, ndao celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de
licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito federal ou Municipios e, sera
descredenciado do Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se
refere o inciso XIV do art. 42 desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demias cominacdes legais.

2. Ambito da Aplicacdo
Aplica-se exclusivamente a infragcbes praticadas pelos contratados pelos 6rgdos e

entidades da Administracdo Direta e Indireta da Administracdo Publica do Estado do
Parana.

3. Revisdao

Avaliacdo anual pela Procuradoria Consultiva — PRC/Procuradoria Geral do Estado —
PRC/PGE, garantindo a concordancia com a legislacdo vigente e os procedimentos
operacionais.

Havendo alteracdao, deve ser revisado o Manual em conformidade com o padrao
estabelecido no presente documento.

4. Definigoes

4.1 Adverténcia: aviso por escrito emitido ao contratado pela inexecugdo total ou parcial
do contrato;

4.2 Autoridade Competente: pessoa fisica investida de poder administrativo para expedir
atos administrativos, quer por competéncia exclusiva ou delegada - Presidente de
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Comissao de Licitacao, Diretores, Coordenadores, Gerentes e Gestores de Contratos
e Fiscais de Contrato;

4.3 Contratado: pessoa fisica ou juridica, participante de licitagdes/aquisicdes, que seja
contratada direta ou indiretamente, por meio de instrumentos contratuais, adesao,
subcontratacdo ou tenha qualquer ligacdo relacionada ao fornecimento de bens,
prestacdo de servicos gerais, obras e servicos de engenharia com os 6rgdos e
entidades da Administracdo Direta e Indireta do Estado do Parana;

4.4 Comissdao Permanente Processante: Comissdo homeada pela autoridade superior do
6rgdo ou entidade interessada, compostas por, no minimo, 03 (trés) membros, sendo
pelo menos dois deles servidores efetivos pertencentes ao quadro permanente do
6rgdo da Administracdo responsavel pelo Procedimento Administrativo para
Apuracdo de Responsabilidades na forma da Lei;

4.5 Declaragao de Inidoneidade: punicao de natureza severa ao infrator que ao agir com
dolo, pratica atos ilicitos, pelos motivos elencados no Art. 156 da Lei Estadual n?
15.608, de 16 de agosto de 2007 e demais condic¢Ges legais;

4.6 Fiscal do Contrato: servidores efetivos pertencentes ao quadro permanente do 6rgdo
da Administracdo responsavel pelo Procedimento Administrativo, nomeado pela
autoridade competente, responsavel pelo acompanhamento e a fiscalizacdo dos
contratos do 6rgdo, verificando o cumprimento da execu¢do do objeto contratual nos
moldes do edital e do contrato administrativo originado do procedimento que levou
a contratacdo, seja licitacdo, que é a regra, ou, como excec¢do, a possivel contratacdo
direta, na forma da Constituicdo da Republica e das leis infraconstitucionais;

4.7 Gestor do Contrato: servidor, nomeado pela autoridade superior do 6rgdo ou
entidade contratante, que possui atribuicGes administrativas na gestao do contrato
administrativo;

4.8 licitacdo/aquisi¢do: compreende todas as modalidades de licitagdes e aquisicdes, em
qualquer de suas fases, inclusive as representadas pela dispensa e inexigibilidade de
licitacdo, subcontratagdes, adesdes, registro de preco e/ou contratacdes diretas ou
indiretas;

4.9 Multa: sancdo pecuniaria que serd imposta ao contratado, pela autoridade
competente elencada no item 6.8.1 desta Instrucdo Normativa, pelos motivos
elencados no art. 152 da Lei Estadual n? 15.608, de 16 de agosto de 2007, nas
condicGes previstas no art. 153 do mesmo Diploma Legal e nos contrato firmado pelo
6rgdo contratante;

4.10 PAAR: Processo Administrativo de Apuracdo de Responsabilidades;

4.11 Suspensdo: penalidade administrativa que suspende o direito de licitar e contratar
com a Administracdo Publica estadual, pelo prazo que a autoridade competente fixar
e serd arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta, respeitado o limite
de 2 (dois) anos, pelos motivos elencados no art. 154 da Lei Estadual n2 15.608, de
16 de agosto de 2007, no respectivo contrato, e demais diplomas legais,
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4.12 Impedimento de licitar ou contratar: penalidade administrativa decorrente de
irregularidade praticada pelo contratado, com fundamento legal constante na Lei
Estadual n2 15.608/07 e na legislacdo da modalidade Pregdo.

5. Referéncias

Os documentos relacionados nesta secdao sao indispensaveis o PAAR. Para referéncias
datadas aplicam-se somente as edi¢des citadas, para referéncias ndo datadas aplicam-se as
edi¢Ges mais recentes do referido documento (inclusive emendas):

v Lei Federal n.2 8.666, de 21 de junho de 1993: Institui normas para licitacbes e
contratos da Administragdo publica e da outras providéncias;

v’ Lei Estadual n.2 8.485, de 3 de junho de 1987: DispSe sobre a reorganizacdo da
estrutura basica do Poder Executivo no Sistema de Administracdo Publica do Estado do
Parana;

v' Lei Estadual n.2 15.608, de 16 de agosto de 2007: Estabelece normas sobre licitaces,
contratos administrativos e convénios no ambito dos Poderes do Estado do Parana;

v’ Contratos firmados pela Administracdo Direta e Indireta do Estado do Parana.

6. CondigOes Gerais

6.1 Na aplicacdo das sanc¢Ges administrativas de que trata este Manual, a autoridade
administrativa levard em conta a conduta praticada e a intensidade do dano
provocado, segundo os critérios de razoabilidade e proporcionalidade;

6.2 Na contagem dos prazos excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e,
considerar-se-3o os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario.

6.3 DAS COMPETENCIAS:

6.3.1 A autoridade competente que identificar irregularidades na participacdao em
procedimento licitatério ou em execucdo contratual, deverd solicitar
instauracdo de Processo Administrativo de Apuracao de Responsabilidade -
PAAR ao Gestor do Contrato quanto as irregularidades acometidas em
licitagdes ou contratos, o qual devera encaminhar os autos administrativos a
autoridade competente, visando a apuracdo de responsabilidade de
contratado.

6.3.1.1 Compete: nos 6rgdos da Administracdo Direta, aos respectivos
Secretarios de Estado autorizar e aplicar penalidades de
adverténcia e de multa; e ao Senhor Governador do Estado,
autorizar e aplicar penalidade de suspensdo do direito de licitar e
de impedimento de contratar com a Administracdo Publica
Estadual e a declaragdo de inidoneidade a licitante ou contratada
nos processos de Apuracao de Responsabilidade; nas entidades da
Administracdo Indireta, as suas autoridades superiores autorizar e
aplicar penalidades de adverténcia, multa e suspensdo do direito
de licitar e de impedimento de contratar com a Administracao
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Pablica Estadual, e ao Senhor Governador do Estado autorizar e
aplicar a penalidade de declaracao de inidoneidade;

6.3.1.2 A autoridade competente so decidira pela aplicacdo da penalidade
apos analise e relatorio da Comissdo Permanente Processante;

6.3.1.3 Agquele que, no exercicio de suas competéncias, tiver conhecimento
de qualquer irregularidade que possa ensejar a aplicacdo de
sancdes previstas nesta instrucdo e ndo tomar as medidas cabiveis,
retardando ou omitindo-se no seu dever, estara sujeito a apuracdo
de responsabilidade;

6.3.1.4 O fiscal do contrato, nomeado nos termos do Art. 67 da Lei n2
8.666/1993, e do Art. 97, Ill da Lei Estadual n? 15.608/07, deverd
informar a autoridade competente qualquer irregularidade
identificada na execucdo do contrato sob seu acompanhamento,
estando sujeito a apuracdao de responsabilidade nos termos do
paragrafo anterior;

6.3.1.5 Excepcionalmente, a andlise quanto a necessidade de autuacdo
processual para o PAAR, podera ser avocada pelo Gestor do
Contrato e pelo Secretério de Estado de Infraestrutura e Logistica,
por motivo de caso fortuito ou forca maior, quando fiscal do
contrato declinar de sua competéncia,

6.3.2 Na hipdtese de, nos 6rgdos da Administracdo Direta, ser verificada situacdo
que enseje a possibilidade de suspensdo temporaria de participacdo em
licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo, bem como a
declaracdo de inidoneidade, sera apresentada proposta fundamentada pela
respectiva autoridade superior, a qual, apds analise e Parecer Juridico
encaminhara ao Senhor Governador do Estado para deliberacao;

6.3.3 Na hipétese de, nas entidades da Administracdo Indireta, ser verificada
situacdo que enseje a possibilidade de declaracdo de inidoneidade, sera
apresentada proposta fundamentada pela respectiva autoridade superior, a
qual, apés analise e Parecer Juridico encaminhara ao Senhor Governador do
Estado para deliberacao;

6.4 DA COMISSAO PERMANENTE PROCESSANTE:

6.4.1 A Comissdo Permanente Processante ira atuar em todos os contratos e
licitacdes que apresentarem indicios de irregularidade e tiverem apontadas
pelos fiscais e gestores sugestOes de aplicacdao de penalidades;

6.4.2  Constituem atribuicées da Comissao Permanente Processante:

6.4.2.1 Analisar os pedidos de penalidades formalizados pela autoridade
competente;
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6.4.2.2 Emitir parecer com relagdo ao pedido de aplicacdo de penalidades
e sugerir a penalidade cabivel para cada caso, subsidiando a
autoridade competente de informagGes para tomada de decisses,

6.4.2.3 Redigir termo de encerramento dos procedimentos adotados e
anexar ao processo.
6.5 DOS PROCEDIMENTOS

6.5.1 O processo de apuragdo de responsabilidade de que trata este Manual sera
autuado com numeragao Unica;

6.5.2 O processo de apuracdao de responsabilidade de que trata este Manual
devera conter documento com breve relato das ocorréncias indicando a
pretensdao de qual penalidade aplicar, determinando a notificacdo do
contratado e, no caso de aplicacdo de multa indicacdo do valor a ser
aplicado, bem como as clausulas contratuais e as normas legais que
deixaram de ser atendidas, observando-se o disposto no item 6.3.1 deste
Manual e obedecera a seguinte ordem:

6.5.2.1 AUTORIZACAO PARA INSTAURACAO DO PROCEDIMENTO:
identificada eventual irregularidade na participacdo em processo
licitatorio ou execugdo contratual dos projetos, servicos, obras ou
aquisicGes, os autos deverdo ser encaminhados ao responsavel
pela aplicacdo da san¢do para decisdo a respeito da autorizacao
competente para a instauracao do procedimento;

6.5.2.2 NOTIFICACAO E DEFESA PREVIA: ap6s autorizagdo, o contratado
sera notificado por escrito para, querendo, apresentar DEFESA
PREVIA no prazo de 05 (cinco) dias contados da data do
recebimento da notificacdo, quanto aos fatos em que se baseia e
as normas pertinentes a infracdo e a sancdo aplicavel,
expressamente identificada na notificacao;

6.5.2.3 REQUERIMENTO DE PRODUCAO DE PROVAS: Caso haja
requerimento para producao de provas por parte do indiciado, o
agente deve apreciar sua pertinéncia em despacho motivado e
quando se fizer necessdrio, as provas serdo produzidas em
audiéncia, previamente desighada para este fim;

6.5.2.4 INSTRUCAO: decorrido o prazo a que se refere o subitem 6.5.2.2,
com ou sem manifestacdo da parte interessada, a Comissao
devera sanear, se for o caso, e instruir o processo;

6.5.2.5 RAZOES FINAIS: Concluida a instrucdo processual, a parte sera
intimada para apresentar razdes finais, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis;

6.5.2.6 RELATORIO FINAL: Transcorrido o prazo previsto no inciso
anterior, o agente ou a comissdo, dentro de 15 (quinze) dias,
elaborara o relatdrio final e remetera os autos para deliberacédo e
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decisdo da autoridade competente, apdés o pronunciamento da
assessoria juridica do 6rgdo ou entidade perante o qual se
praticou o ilicito;

6.5.2.7 DECISAO: proferida a decisdo a que se refere o subitem anterior, o
contratado sera intimado por escrito acerca da aplicacdo ou ndo
da penalidade, garantindo-lhe o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados da data de seu recebimento, ou da data da publicacdo
da respectiva decisdo no Diario Oficial do Estado, em caso de ndo
ser encontrado, para eventual interposicao de recurso;

6.5.2.8 INTIMACAO DA DECISAO: proferida a decisdo a que se refere o
subitem anterior, o contratado serd intimado por escrito acerca
da aplicacdo ou nao da penalidade, garantindo-lhe o prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados da data da publicacdo da respectiva
decisdo no Diario Oficial do Estado;

a) Em todas as etapas deverdo ser emitidas analises técnicas com
identificacdo expressa das irregularidades e posicionamento
da Administracdo quanto as justificativas apresentadas pelo
contratado.

6.5.2.9 DA ANALISE RECURSAL E DECISAO DE INSTANCIA SUPERIOR:
Utilizando-se o contratado do direito que lhe é facultado para
interposicdo do recurso administrativo, serdo as razOes deste,
analisadas pela autoridade competente, que proferird decisdo
definitiva, podendo aplicar-lhe as penas de adverténcia, multa,
suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, impedimento
de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade;

a) A autoridade competente, a requerimento do interessado,
podera, julgando relevantes as justificativas apresentadas,
conceder dilacdo de prazo nas etapas 6.5.2.2 e 6.5.2.5 deste
subitem;

b) Em caso de adverténcia e multa:

b.1) Nos 6rgdos da Administracdo Direta o recurso sera
dirigido ao Secretario de Estado que proferiu a decisdo, o
qual, se nao a reconsiderar no prazo de cinco dias, o
encaminhara ao Senhor Governador do Estado;

b.2) Nas entidades da Administracdo Indireta o recurso
serd dirigido a autoridade superior da entidade que
proferiu a decisdo, o qual, se ndo a reconsiderar no prazo
de cinco dias, o encaminhara ao Titular da Pasta a qual a
entidade esta vinculada;
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c¢) Em caso de suspensdo tempordria de participacdo em
licitacdo, impedimento de licitar e contratar e declaracao
de inidoneidade, nos 6rgdos da Administracdo Direta, o
recurso sera encaminhado ao Senhor Governador do
Estado para andlise do pedido de reconsideracdo e decisao
final; Nas entidades da Administracdo indireta, no caso de
suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo,
impedimento de licitar e contratar, o recurso sera
encaminhado a sua autoridade superior, o qual, se ndo a
reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminharad ao
Titular da pasta a qual a entidade estad vinculada; Nas
entidades da Administracdo indireta, no caso de
declaracdo de inidoneidade, o recurso serd encaminhado
ao Senhor Governador do Estado para analise do pedido de
reconsideracao e decisao final;

d) A decisdo devera ser fundamentada, subsumindo-se os fatos a
dispositivo legal e contratual;

e) A autoridade competente poderd declarar extinto o
procedimento a qualquer tempo, caso julgue procedentes as
justificativas apresentadas pelo contratado, ocasido em que
registrard nos autos, de forma fundamentada, os motivos
pelos quais as considera procedentes;

f) Se, apds o decurso do prazo para apresentacdo de defesa
prévia, independentemente de seu exercicio, houver inovacao
processual com o surgimento de fato ou circunstancia ainda
nao evidenciados nos autos, capazes de influir na decisao final,
sera a parte notificada para que, caso queira, se manifeste
quanto a estas novas circunstancias, nos termos do subitem
6.5.2.2 deste Manual;

g) Apds o exaurimento da fase recursal, as aplicagdes da san¢Ges
de suspensdao tempordria de participacdo em licitacao,
impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade serdao formalizadas por meio da publicacdao no
Diario Oficial do Estado, cujo extrato devera conter:

1. aorigem e o nimero do processo em que foi proferido o
despacho;

2. o prazo do impedimento para licitar e contratar;
3. o fundamento legal da sancao aplicada,

4. onome ou a razdo social do punido, com o nimero de sua
inscricdo no Cadastro da Receita Federal.
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h) Posterior a publicacdo da decisdo de aplicacdo da penalidade
no Diario Oficial do Estado, devera a ocorréncia ser registrada
no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana —
CFPR com os dados relativos as san¢bes aplicadas;

i) Apds efetuado o registro, disposto na alinea h, o processo
administrativo sera apensado ao processo principal referente
ao Edital de Licitacdo que se encontrar vinculado.

6.5.3 A autoridade competente deverd emitir expressamente a decisdo e a
identificacdo da sancao.

6.5.3.1 No caso de aplicacdo da penalidade de multa e/ou suspensio
temporaria, devera ser explicitada, além da previsdo legal, a
quantificacao fixada.

6.6 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Das Espécies de San¢6es Administrativas

6.6.1 O contratado ou licitante que ndo cumprir integralmente as obrigacoes
assumidas, garantido o contraditéorio e a ampla defesa, estd sujeito as
seguintes sang¢odes:

6.6.1.1 adverténcia;
6.6.1.2 multa;

6.6.1.3 suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracao;

6.6.1.4 declaracao de inidoneidade,
6.6.1.5 descredenciamento do sistema de registro cadastral.

Obs.: As sancgOes previstas nos subitens 6.6.1.1, 6.6.1.3, 6.6.1.4 e 6.6.1.5
deste item poderdo ser aplicadas juntamente com a do subitem
6.6.1.2, segundo a natureza e a gravidade da falta cometida,
consoante o previsto no subitem 6.1 deste Manual.

6.7 DA ADVERTENCIA

6.7.1 Aviso por escrito emitido ao contratado pela inexecucgdo total ou parcial do
contrato e sera expedida pela autoridade superior do érgdo ou entidade
processante quando o descumprimento da obrigacdo ocorrer no ambito do
procedimento licitatério, bem como nos casos de descumprimento de
obrigacdo em fase de execuc¢ao contratual.

6.8 DA MULTA

MANUAL DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURAGAO DE RESPONSABILIDADE - Pagina 10

Inserido ao Protocolo 15.997.766-8 por Marcos Paulo do Carmo em: 17/03/2020 11:36. Download realizado por Raquel Steimbach Burgel em 18/03/2020 09:32

Inserido ao protocolo 15.997.766-8 por: Raquel Steimbach Burgel em: 18/03/2020 09:54.




6.8.1 San¢do pecunidria que serd imposta ao contratado, nos percentuais e
valores estipulados no respectivo contrato, pela autoridade superior do
6rgdo ou entidade processante, nos seguintes casos:

6.8.1.1 nao mantiver sua proposta;
6.8.1.2  apresentar declaragao falsa;

6.8.1.3  deixar de apresentar documento na fase de saneamento,

6.8.1.4  descumprir obrigacao contratual, inclusive por atraso injustificado
na execuc¢do do contrato.

a) A multa serd formalizada por simples apostilamento
contratual, na forma do art. 65, § 82, da Lei n? 8.666/1993 e
art. 112, § 12 da Lei Estadual n2 15.608/2007 e sera executada
apos regular processo administrativo, observada a seguinte
ordem:

I- mediante quitacdo do valor da penalidade por parte do
contratado em prazo a ser determinado pela autoridade
competente;

Il- mediante desconto no valor das parcelas devidas a
contratada;

lll- mediante desconto no valor da garantia depositada do
respectivo contrato,

IV - mediante procedimento administrativo ou de execucdo
judicial.

c) Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera a contratada pela sua
diferenca, devidamente atualizada pelo indice estabelecido
para o reajustamento no respectivo contrato ou, na auséncia
deste, outro indice equivalente;

c) O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias
corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo
de entrega ou execug¢do do contrato, se dia de expediente
normal na reparticdo interessada, ou no primeiro dia util
seguinte;

d) Em despacho, com fundamentacdo sumadria, podera ser
relevado:
| - oatraso ndo superior a 5 (cinco) dias,
Il - a execucdo de multa cujo montante seja inferior ao dos
respectivos custos de cobranca, nos termos dos atos
regulamentares.
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6.9 DA SUSPENSAO TEMPORARIA DE PARTICIPACAO EM LICITAGAO E IMPEDIMENTO DE
CONTRATAR COM A ADMINISTRAGCAO

6.9.1 Sang¢do imposta ao contratado sera aplicada pelo senhor Governador do
Estado do Parana, no caso do érgdo processante ser da Administracdo
Direta, e pela autoridade superior da entidade quando esta for da
Administracao Indireta, impedindo-o temporariamente de participar de
licitacGes e de contratar com a Administracao, pelo prazo que a autoridade
competente fixar, sendo arbitrada de acordo com a natureza e a gravidade
da falta, respeitado o limite de 2 (dois) anos;

6.9.1.1 A suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo serd aplicada a
participante que:

a) recusar-se injustificadamente, apds ser considerado
adjudicatario, a assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela
Administragao;

b) ndo mantiver sua proposta;
c¢) abandonar a execugdo do contrato,
d) incorrer em inexecug¢do contratual.

6.9.1.2 A aplicacdo da sancao prevista no item 6.9.1.1 deve observar as
seguintes regras:

a) prazo de duragdo de no maximo 2 (dois) anos; e

b) impedimento da participacdo da sancionada em
procedimentos promovidos pela entidade estatal que a
aplicou, sem prejuizo da possibilidade de estenderem-se os
efeitos da penalidade de suspensao do direito de contratar
com a Administracdo as pessoas fisicas que constituiram a
pessoa juridica, as quais permanecem impedidas de licitar com
a Administracdo Publica enquanto perdurarem as causas da
penalidade, independentemente de nova pessoa juridica que
vierem a constituir ou de outra em que figurarem como
sdcios; e, as pessoas juridicas que tenham sécios comuns com
aquelas pessoas fisicas referidas.

d) Quando o participante for punido com a sanc¢do de suspensdo
tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de
licitar e contratar com a Administracdo, durante o prazo de
vigéncia de igual san¢do imposta por pessoa da mesma esfera
politico-administrativa, ficara proibido de participar de
procedimentos de contratacdo promovidos por todas as
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entidades estatais e érgdos do Estado, por prazo ndo superior
ao maior prazo remanescente daquela anterior.

6.10 DA DECLARAGAO DE INIDONEIDADE

6.10.1 Penalidade administrativa decorrente de irregularidade praticada pelo
contratado, com fundamento legal constante na Lei 8.666/1993 e na Lei
Estadual n2 15.608/2007, e, sera aplicada pelo Governador do Estado do
Parana, a vista dos motivos informados na instrucdo processual.

6.10.1.1 A declaragdo de inidoneidade sera aplicada a quem:
a) fizer declaragdo falsa na fase de habilitacao;
b) apresentar documento falso;

c) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer
outro expediente, o procedimento;

d) afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia,
grave ameaca, fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;

e) agir de ma-fé na relagdo contratual, comprovada em
procedimento especifico;

f) tenha sofrido condenacdo judicial definitiva por praticar, por
meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

g) demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a
Administracdo, em virtude de atos ilicitos praticados, em
especial infracées a ordem econ6mica definidos na Lei Federal
n2 8.158/91,

h) tenha sofrido condenacdo definitiva por ato de improbidade
administrativa, na forma da lei.

6.10.1.2 A declaracao de inidoneidade sera aplicada pelo prazo maximo de 5
(cinco) anos e produzird seus efeitos perante a Administracdo
Publica Estadual.

6.10.1.3 A declaracdao de inidoneidade da sancionada em procedimentos
promovidos pela entidade estatal que a aplicou, sem prejuizo da
possibilidade de estenderem-se os efeitos da penalidade as pessoas
fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem
impedidas de licitar com a Administracdo Puablica enquanto
perdurarem as causas da penalidade, independentemente de nova
pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra em que
figurarem como sdcios; e, as pessoas juridicas que tenham socios
comuns com aquelas pessoas fisicas referidas.
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6.11 DO IMPEDIMENTO DE LICITAR COM FUNDAMENTO DA LEI FEDERAL N¢ 10.520/2002
— PREGAO

6.11.1 Penalidade imposta ao contratado que convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacdao falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execucdao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal.

6.11.1.1 O contratado de que trata o caput deste item ficara impedido de
licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual e, sera
descredenciado no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado
do Parana — CFPR, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo
das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominacGes legais.

6.12 DO ASSENTAMENTO EM REGISTROS

6.12.1 Toda sancgdo aplicada serd anotada no histérico cadastral da empresa, no
6rgdo ou entidade processante e no Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado do Parana — CFPR.

6.13 DA SUJEICAO A PERDAS E DANOS

6.13.1 Independentemente das sancGes legais cabiveis descritas neste Manual, o
contratado ficara sujeito, ainda, a composicdo das perdas e danos causados
a Administracdo pelo descumprimento das obrigacdes licitatdrias e/ou
contratuais.

7. Documentagio Basica

7.1 Resolugdo (ou Portaria) para nhomeacdo de membros da Comissdo Permanente
Processante assinada pela autoridade superior do 6rgdo ou entidade processante;

7.2 Despacho da Autoridade Competente para Instauracdo do PAAR assinada pela
autoridade superior do 6rgdo ou entidade processante;

7.3 Despacho da Comissao Permanente Processante para Instauracdo do Processo
Administrativo, assinada pelo Presidente, Membro e Membro Secretario da Comissdo
Permanente Processante;

7.4 Termo de Compromisso assinado pelo Presidente, Membro e Membro Secretario da
Comissao Permanente Processante;

7.5 Designacdo do Secretario assinado pelo Presidente da Comissdo Permanente
Processante;

7.6 Termo de Fidelidade assinado pelo Secretario da Comissdo Permanente Processante;
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7.7 Notificacdo ao Contratado assinado pela Comissao Permanente Processante;

7.8 Mandado de Intimacdo de Testemunhas assinado pela Comissdao Permanente
Processante;

7.9 Termo de Depoimento de Testemunha assinado pelo Presidente, Membro e Membro
Secretario da Comissdao Permanente Processante, Depoente, Representante Legal da
Empresa e Advogado(s) da Empresa;

7.10 Ata da Conclusdo da Qitivas assinado pelo Presidente, Membro e Membro Secretario
da Comissdao Permanente Processante, Depoente, Representante Legal da Empresa e
Advogado(s) da Empresa;

7.11 Termo de Instrucdo assinado pelo Presidente, Membro e Membro Secretario da
Comissao Permanente Processante;

7.12 Intimacgdo — RazGes Finais assinada pelo Presidente, Membro e Membro Secretario da
Comissao Permanente Processante;

7.13 Termo de Revelia assinado pelo Presidente, Membro e Membro Secretario da
Comissao Permanente Processante;

7.14 Relatério Final assinado pelo Presidente, Membro e Membro Secretario da Comissdo
Permanente Processante;

7.15 Termo de Decisdo — 12 Instancia assinado pela Autoridade Competente;

7.16 Intimacdo de Decisdo de 12 Instancia ou Intimacdo de Decisdo assinada pela
autoridade superior do 6rgdo ou da entidade processante;

7.17 Termo de Decurso de Prazo assinado pelo Presidente da Comissdao Permanente
Processante;

7.18 Termo de Decisdo — 22 Instancia assinado pela Autoridade Competente;

7.19 Intimacgdo de Decisdo de 22 Instancia assinada pela autoridade superior do 6rgao ou
da entidade processante;

7.20 Check-list — Documentos e Informacgdes.

8. Modelos de Documentos

Anexo | - Resolucdo para nomeacao de membros da Comissdao Permanente Processante;
Anexo Il - Despacho da Autoridade Competente para Instauracdo do PAAR;

Anexo lll - Despacho da Comissao Permanente Processante para Instauracao do Processo
Administrativo;

Anexo IV -Termo de Compromisso;

Anexo V - Designacdo do Secretario;

Anexo VI - Termo de Fidelidade;

Anexo VIl - Notificacdo ao Contratado;
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Anexo VIl - Mandado de Intimacgdo de Testemunhas;

Anexo IX - Termo de Depoimento de Testemunha;

Anexo X - Ata da Conclusao da Oitivas;

Anexo Xl - Termo de Instrucdo;

Anexo Xl - Intimagao — Razbes Finais;

Anexo XIll - Termo de Revelia;

Anexo XIV - Relatério Final;

Anexo XV - Termo de Decisdo — 12 Instancia;

Anexo XVI - Intimacgdo de Decisdo de 12 Instancia ou Intimacdo de Decis3o;
Anexo XVII - Termo de Decurso de Prazo;

Anexo XVIII - Termo de Decisdo — 22 Instancia ou da Decisdo;
Anexo XIX - Intimacdo de Decisdo de 22 Instancia,

Anexo XX - Check-list — Documentos e Informacgdes.

9. Disposi¢oes Gerais

9.2 Os prazos referidos nesta Instrucdo Normativa sé se iniciam e vencem em dia de
expediente no 6rgdo ou na entidade.

9.3 Os modelos de atos citados neste Manual sdo apenas sugestOes, devendo ser
alterados, a critério da Comissdo, para adaptar-se aos casos concretos, desde que

atendidas as exigéncias legais e as recomendac¢des normativas.

9.4 As criticas e sugestGes deverdo ser encaminhadas para a Procuradoria Consultiva da
Procuradoria Geral do Estado do Parana.
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